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Предисловие 

 
Целью разработки документа является установление общих требований к 

оформлению и содержанию дипломной работы (проекта). 

Изменения в методические рекомендации к написанию и оформлению дипломной 

работы (проекта) разрабатываются по результатам их применения или при изменении 

требований, предъявляемых к написанию и оформлению дипломной работы (проекта). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Нормативные ссылки 

 
1. Закон РК «Об образовании» №319-III от 27июля 2007г. (с изменениями и 

дополнениями по состоянию на 04.07.2013г.); 

2. Правила организации учебного процесса по кредитной технологии обучения 

(Приказ №152 от 20 апреля 2011г.). 

3. Государственный общеобязательный стандарт образования Республики Казахстан. 

Высшее образование. Бакалавриат. Основные положения (приказ МОН РК №261 от 17 

июня 2011г.) 

4. Типовые правила деятельности организаций образования, реализующих 

образовательные программы высшего профессионального образования (постановление 

Правительства №195 от 2 марта 2005г). 

5. ГОСО РК 5.03.016-2009 «Правила выполнения дипломной работы (проекта) в 

высших учебных заведениях» (приказ № 366 МОН РК от 31 июля 2009 г). 

6. Типовые правила проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной и 

итоговой аттестации обучающихся в высших учебных заведениях. Основные положения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1  



 

Образец заявления 

 

Заведующему кафедрой  

                                                                                                                                                                 

 

                                                                                                     _______________________  

________________(Ф.И.О.) 

 

 

дата 

 

Заявление 

 

 

Прошу утвердить тему № дипломной работы (проекта) в следующей редакции 

_____________________________________________________________________________ 

(название темы) 

и назначить научным руководителем 

_____________________________________________________________________________ 

(ученая степень, звание, Ф.И.О. руководителя). 

 

 

 

 

 

 

 

Студент группы   _____________________ Ф.И.О. 

(Подпись) 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 2 



 

Образец задания 

 

Университет «Болашақ» 

 

 

Факультет__________________________________________ 

Специальность_____________________________________ 

Кафедра __________________________________________ 
 

 

«Утверждаю» 

Заведующий кафедрой 

_____________________ 

«___» ________ 20__г. 
 

 

 

ЗАДАНИЕ 

на выполнение дипломной работы (проекта)  

 
Студенту ____________________________________________________________________________ 

Ф. И. О. 

_____________________________________________________________________________________ 
курс, группа, специальность, форма обучения 

1.Тема дипломной работы (проекта)______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

утверждена приказом ректора от «___» _____________20__ г. № _____________________________ 
 

2. Срок сдачи студентом  законченной работы «____» ___________________20____ г. 

 
3. Исходные данные к работе (законы, литературные источники, лабораторно-производственные 

данные) 

_____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 

 

4. Перечень вопросов, подлежащих к разработке в дипломной работе (проекта) 

______________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

 _______________________________________________________ 

 
5.Перечень графических материалов (чертежи, таблицы, диаграммы и 

т.д.)_________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

 
6. Перечень основной рекомендуемой литературы ____________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 
 

7. Консультации по работе (с указанием относящихся к ним разделов работы) 



 

Номер, название раздела, главы 
Научный 

руководитель, 

консультант 

Сроки 

получения 

задания 
 

Задание 
выдал 

(подпись) 

Задание 

принял 

(подпись) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
8. График выполнения дипломной работы (проекта) 

№  
Этапы работы 

 

Сроки 

выполнения 
этапов работы 

Примечание 

1 Утверждение темы дипломного проекта    

2 Сбор материалов для подготовки дипломного 

проекта 

  

3 Подготовка теоретической части дипломной 
работы (проекта) (Глава 1) 

 До отъезда на 
практику 

4 Подготовка аналитической части дипломной 

работы (проекта) (Глава 2-3) 

 Во время 

практики 

5 Завершение чернового варианта полного 

текста дипломной работы (проекта) 

 На первой неделе 

после окончания 

практики 

6 Предоставление дипломной работы (проекта) 
на предзащиту 

 Во время 
обзорных лекций 

(консультаций) 

7 Предоставление дипломной работы  

(проекта) на рецензию 

  

8 Предоставление окончательного варианта 

дипломной работы (проекта) с отзывом 

научного руководителя и рецензией 

  

9 Защита дипломной работы  
(проекта) 

 В соответствии с 
расписанием ГАК 

 

Дата выдачи задания  «______» ____________________ 20________г. 
Научный руководитель  ___________________________________________________________ 

                                                                                        подпись   Ф.И.О., ученое звание, должность 

Задание принял: студент __________________________________________________________ 
                                                                                            подпись                  Ф.И.О   

 

 

 

 

Приложение 3  



 

Образец обложки дипломной работы (проекта) 

 

Министерство образования и науки Республики Казахстан 

 

Университет «Болашақ» 

 

 

 

 

Бисенбаев С.А. 

 

 

 

 

 

Анализ факторов экономического благополучия предприятия 

 
 

 

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА 

 

специальность 5В050600 «Экономика» 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кызылорда, 2014 г. 

 

 

Приложение 4  



 

Образец оформления титульного листа 

 

Министерство образования и науки Республики Казахстан 

 

Университет «Болашақ» 

 

 
 

 
«Допущен (а) к защите»  

 

Зав.кафедрой ____________________________________________________________________ 
 

________________         ___________________________________________________________ 

           подпись                                                                                                         Ф.И.О., ученое звание, должность 

 
 

 

 
 

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА 

 

На тему: «Анализ факторов экономического благополучия 

предприятия»  
 

 

по специальности 5В050600 «Экономика» 

 

 

 

 

Выполнил:             С.А. Бисенбаев  

 

 

Научный руководитель 

к.э.н., доцент                        Н.А. Байболов  

 
 

       Нормоконтролер                                           Б.М. Оразов                  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кызылорда, 2014 г. 

Приложение 5  



 

Образец оформления содержания дипломной работы 

 

СОДЕРЖАНИЕ 
 

Введение………………………………………………………………………………………….. 6 

1 Название главы …………………………………… ………………………………………… 10 

1.1 ******………………………………………………….......................................................10 

1.2 *****….……………………………………………………………………………………….19 

1.3 ******….……………………………………………………………………………………….20 

2 Название главы …………………………………………………………………………………..30 

2.1 ******………………………………………………………………………………………...30 

2.2 ******……………………………………………………………………………………..…..40 

2.2.1****……………………………………………………………………………………………45 

2.2.2****……………………………………………………………………………………….…50 

3 Название главы .……………………………………………………………………………….55 

3.1****……………………………………………………………………………………………55 

3.2****……………………………………………………………………………………………60 

Заключение ………………………………………………………………………………………65 

Список использованной литературы ………………………………………………………….68 

Приложение (я) ………………………………………………………………………………….70 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 6  



 

Образец  оформления списка использованной литературы 

 

Список использованной литературы 

 

1 Ахметова Г.С. Математические методы. – Алматы: Наука, 2003. – 216 С. 

2 Иванова Р.С. Анализ финансового состояния предприятий // Вопросы экономики: сб. 

науч. тр. Института экономики. – Алматы, 2004. – С. 214-217 

3 Баженов Л.Г., Сорочинская И.Н. Сезонные изменения содержания имунноглобулинов в 

крови // Тезисы докл. III Межд. конф. по биологии. – Москва, 2000. - 320 с. 

4  Омаров А.А. К вопросу о современном состоянии банковской системы РК // Финансы 

Казахстана. – 2009 г. - № 2. – С. 110-112. 

5 Изучение кинетики и химизма процессов: отчет о НИР / ИМ и О АН РК. – Алматы, 2009 

г. – 240 с. – Инв. № 810. 

 

 

П р и м е ч а н и е :  Точка не ставится после номера источника, затем делается 

абзацный отступ и печатаются данные источника 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

Приложение 7 



 

 

Образец листа нормоконтроля 

 

НОРМОКОНТРОЛЬ 
 

дипломной работы студента (ки) группы ______________, специальности 

«_________________________________________________________________», факультета 

_____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 

(ф.и.о.) 

Тема дипломной работы _______________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 

 

Анализ дипломной работы на соответствие требованиям ГОСО 

№ Объект Параметры  Соответст

вует + 

Не 

соответств

ует - 

1 Название темы Соответствует утвержденной тематике по приказу  

2 Размер шрифта 14 кегель  

3 Название шрифта Times New Roman  

4 Межстрочный интервал Одинарный  

5 Абзац 0.8 (четвертый знак)  

6 Поля (мм) Левое -30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, 

нижнее – 25 мм 

 

7 Общий объем работы 60-90 страниц печатного текста (до 100 стр. для 
гуманитарных специальностей)  

 

8 Объем введения 2-4 страницы  

9 Объем основной части 50-80 страниц  

10 Объем заключения 2-4 страницы  

11 Нумерация страниц Сквозная, в нижней части листа, в центре арабскими 
цифрами 

 

12 Последовательность 

структурных частей 
работы 

Обложка, Титульный лист, Задание на дипломную 

работу, Содержание, Введение, Основная часть (две - 
три главы), Заключение,  Список использованной 

литературы,  Приложение. 

 

13 Оформление  

структурных частей 
работы 

Каждая структурная часть начинается с новой 

страницы. Наименования приводятся с абзацным 
отступом с прописной буквы. Расстояние между 

названием и текстом - две строки. Точка в конце 

наименования не ставится 

 

14 Структура основной 
части 

2 - 3 главы соразмерные по объему  

15 Количество и 

оформление 
использованной 

литературы 

Не менее 30 библиографичеких описаний 

документальных, литературных источников и 
интернет ресурсов 

 

16 Наличие и оформление 

приложений 

Для гуманитарных специальностей – желательны. Для 

технических и естественно-научных специальностей – 
обязательны 

 

17 Оформление 

содержания и ссылок 

на литературу 

Содержание включает в себя заголовки всех глав, 

параграфов, приложений с указанием начальных 

страниц 

 

18 Оформление таблиц Располагаются после упоминания в тексте  

19 Оформление рисунков Располагаются после упоминания в тексте  



20 Ссылки Количество ссылок в тексте соответствует списку 

использованной литературы 

 

 
 

Нормоконтроль выполнил: 
___________________      _______________            _________________________________ 
  (занимая должность)                          (подпись)                                                        (ф.и.о.) 

 

С результатами нормоконтроля ознакомлен: 
Студент _________________________                  _______________ 
                                             (ф.и.о.)                                                     (подпись) 

 

Замечания устранены: _______________________________        _______________ 
                                                  (ф.и.о.)                                                                   (подпись контролера)  

 

Дата ______________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 8 



 

Протокол предзащиты дипломной работы 

 

 

ПРОТОКОЛ № _______ 

предзащиты дипломной работы  

от «__________»_______________________ 20_____г.  

 

 
Присутствовали: 

_________________________ 

(количество преподавателей) 

_________________________ 
(количество студентов) 

 

Повестка дня: 
 

1. Предзащита дипломной работы студента (ки) ___________________ группы, специальности 

«________________________________________________________________________», факультета 

_____________________________________________________________________________________ 
 

_____________________________________________________________________________________ 

                                                                                         (ф.и.о. студента) 

на тему _____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 

Слушали: _______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
Вопросы: 1.______________________________________________________________________ 

2.___________________________________________________________________________________ 

3.___________________________________________________________________________________ 
Выступили:______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

Постановили: 
1.___________________________________________________________________________________ 

2.___________________________________________________________________________________ 

 

Председатель:                                                                                        

______________________     ____________         ____________________________________________ 

     (должность)                      (подпись)                                                          (ф.и.о.) 
 

Секретарь: 

______________________     ____________         ____________________________________________ 

   (должность)                       (подпись)                                                        (ф.и.о.) 
 

 

 
Дата _________________________________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 9 



 

Отзыв на дипломную работу 

 

Отзыв  

на дипломную работу Бисенбаева С.А., студента выпускного курса  

специальности 5В050600 «Экономика» факультета «Права, бизнеса  и информационных 

технологий» университета «Болашақ» 

на тему: «Анализ факторов экономического благополучия предприятия»  

 
 

 

Актуальность темы __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 

Логическая последовательность_________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_________________________________________________ 
Уровень самостоятельности при работе над дипломной работой 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 

Аргументированность и конкретность выводов и предложений 

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 
Положительные (отрицательные) стороны работы 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 

 

Дипломная работа соответствует (не соответствует) требованиям, предъявляемым к 

дипломным работам и допускается (не допускается) к защите на заседании 

государственной аттестационной комиссии 
 

 

Научный руководитель подпись Ф.И.О 

Ученое звание, ученая степень 

Должность 

Место работы  

«_____» ___________ 20 __г.  
 

 

 

 

 

 
 

 

 

Приложение 10  



 

Образец рецензии на дипломную работу 

 

Рецензия 

на дипломную работу Бисенбаева С.А., студента выпускного курса  

специальности 5В050600 «Экономика» факультета «Права, бизнеса  и информационных 

технологий» университета «Болашақ» 

на тему: «Анализ факторов экономического благополучия предприятия»  

 

Далее рецензия пишется по прилагаемой схеме: 

1. оценка обоснованности актуальности, новизны, и практической значимости 

выбранной темы исследования; 

2. оценка методологической базы, соответствия цели и плана дипломной работы ее 

содержанию; 

3. оценка степени решения проблемы и завершенности исследования 

4. наличие и оценка самостоятельности выводов и рекомендаций 

5. спорные положения, критические замечания и недостатки 

6. оценка внешнего и технического оформления, языка и стиля работы 

7. характеристика общего уровня дипломной работы 

8. соответствие дипломной работы предъявляемым требованиям  

9. оценка дипломной работы по балльно-рейтинговой системе и рекомендация по 

присвоению академической степени бакалавра по соответствующей специальности. 

 

В заключении в рецензии  дается  оценка дипломной работы по балльно-

рейтинговой системе и рекомендация по присвоению ее автору академической степени 

бакалавра по соответствующей специальности. Пример: .Дипломная работы Бисенбаева 

С.А. заслуживает оценку А «отлично» (100 баллов), а автор – присвоения ей (ему) 

академической степени бакалавра экономики 
 

Рецензент 
__________________________________________________________________________ 

(должность и место работы рецензента)                (Ф.И.О.) 

         
        «____» ______________20__г. 
 

 

М.П. 
 

Подпись_______________________ заверяю нач.ОК ______________________________ 

                  (ф.и.о. рецензента)                                                               (ф.и.о.нач.ОК) 
 

«____» ______________20__г. 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Приложение 11 



 

Образец направления на рецензию 

 

Рецензенту дипломной работы  

____________________________ 

____________________________ 

 

УВАЖАЕМЫЙ (ая) 
_____________________________________________ 

 

 

 

        Кафедра «Экономики, финансов и бизнеса» университета «Болашақ» направляет 

Вам на рецензию дипломную работу студента (ки) 4-го курса гр._факультета «Права, 

бизнеса и информационных технологий» дневного (заочного) отделения  специальности 

5В050600 «Экономика» Бисенбаева С.А. на тему: «Анализ факторовэкономического 

благополучия предприятия»  

 

После ознакомления с дипломной работой просим Вас в письменной форме дать 

рецензию, содержащую следующую информацию: 

1. оценка обоснованности актуальности, новизны, и практической значимости 

выбранной темы исследования; 

2. оценка методологической базы, соответствия цели и плана дипломной работы ее 

содержанию; 

3. оценка степени решения проблемы и завершенности исследования 

4. наличие и оценка самостоятельности выводов и рекомендаций 

5. спорные положения, критические замечания и недостатки 

6. оценка внешнего и технического оформления, языка и стиля работы 

7. характеристика общего уровня дипломной работы 

8. соответствие дипломной работы предъявляемым требованиям  

9. оценка дипломной работы по балльно-рейтинговой системе и рекомендация по 

присвоению академической степени бакалавра по соответствующей специальности. 

Шкала оценки 
Оценка Неудо

влет 

ворит

ельно 

Удовлетворительно хорошо отлично 

Рейтинг 0-49 50-54 55-59 60-64 65-69 70-74 75-79 80-84 85-89 90-94 95-100 
Балл 0 1,0 1,33 1,67 2,0 2,33 2,67 3,0 3,33 3,67 4,0 
Буквенный 

эквивалент 
F D D+ C- C C+ B- B B+ A- A 

 

ПРИМЕЧАНИЕ 

1. Рецензия предоставляется на кафедру в объеме 1- 2 страницы 

компьютерного текста. Формат страницы А4, поля страницы – верхнее, нижнее – 2 см, 

левое – 2,5 см, правое – 1,5 см, шрифт Time New Roman (Time New Roman KZ), кегль 

14, одинарный интервал, выравнивание текста - по ширине. 

2. Подпись рецензента должна быть заверена в отделе кадров и печатью 

предприятия по основному  месту работы рецензента с указанием даты выдачи 

рецензии. 
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